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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 10
к распоряжению Администрации
муниципального района Борский Самарской области

от 23.07.2021г. №126-ОД




ПЕРЕЧЕНЬ
должностей Администрациимуниципального района Борский Самарской области, замещение которых предусматривает осуществление обработки персональных данных либо осуществление доступа к персональным данным.

	№ п.п.
	Должность обрабатывающего персональные данные
	Наименование информационной системы персональных данных 
(ее составной части)
	Содержание информации персональных данных о физических лицах 
(субъекте персональных данных)

	1. 1
	Глава муниципального района Борский
	Обращения граждан;

Кадровый учет;








Списки отдельных категорий граждан;


Сведения об избирателях;
Муниципальные услуги;





Расчет зарплаты
	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты
Фамилия, имя, отчество; пол; место рождения; дата рождения; паспортные данные; образование; награды и поощрения; место регистрации и фактическое проживание; телефоны домашний, рабочий и мобильный; должность; подразделение; прохождение службы; классный чин, дата присвоения; трудовой договор; стаж муниципальной службы и общий трудовой; аттестация; повышение квалификации.
Фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; адрес местожительства; номер телефона; паспортные данные; льготная категория, сведения об образовании, наградах и трудовой деятельности.
Фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; место рождения; адрес регистрации; паспортные данные.
Фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; место рождения; паспортные данные; место регистрации и фактическое проживание; сведения из документов: свидетельство о государственной регистрации права, кадастровый паспорт, технический план объекта, план границ земельного участка, домовая книга.
Фамилия, имя, отчество; пол; место рождения; дата рождения; паспортные данные; образование; место регистрации и фактическое проживание; должность; подразделение; прохождение службы; классный чин, дата присвоения; трудовой договор; стаж муниципальной службы и общий трудовой; сведения о доходах; больничные листы; ИНН; СНИЛС; данные о членах семей сотрудников (ФИО, пол, место рождения, дата рождения, паспортные данные, адрес регистрации и фактического проживания, сведения о заработной плате).

	2. 1
	Заместитель Главы муниципального района Борский
	Обращения граждан;

Административные протоколы;



Сведения об избирателях;

Списки отдельных категорий граждан;



Муниципальные услуги
	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты.
Фамилия, имя, отчество; пол; место рождения; дата рождения; паспортные данные; образование; место регистрации и фактическое проживание; телефон домашний, рабочий и мобильный; должность.

Фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; место рождения; адрес регистрации; паспортные данные.

Фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; адрес местожительства; номер телефона; паспортные данные; льготная категория, сведения об образовании, наградах и трудовой деятельности.
Фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; место рождения; паспортные данные; место регистрации и фактическое проживание; сведения из документов: свидетельство о государственной регистрации права, кадастровый паспорт, технический план объекта, план границ земельного участка, домовая книга.

	Аппарат Администрации

	3. 
	Руководитель аппарата
	Кадровый учет; 








Обращения граждан

Сведения об избирателях

	Фамилия, имя, отчество; пол; место рождения; дата рождения; паспортные данные; образование; награды и поощрения; место регистрации и фактическое проживание; телефоны домашний, рабочий и мобильный; должность; подразделение; прохождение службы; классный чин, дата присвоения; трудовой договор; стаж муниципальной службы и общий трудовой; аттестация; повышение квалификации.
Фамилия,имя,отчество;адрес местожительства;номер телефона;адрес электронной почты
Фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; место рождения; адрес регистрации; паспортные данные.

	4. 
	Главный специалист
	Обращения граждан
	Фамилия,имя,отчество;адрес местожительства;номер телефона;адрес электронной почты

	Отдел  документационного и кадрового обеспечения

	5. 1
	Начальник отдела
	Кадровый учет; 








Обращения граждан
	Фамилия, имя, отчество; пол; место рождения; дата рождения; паспортные данные; образование; награды и поощрения; место регистрации и фактическое проживание; телефоны домашний, рабочий и мобильный; должность; подразделение; прохождение службы; классный чин, дата присвоения; трудовой договор; стаж муниципальной службы и общий трудовой; аттестация; повышение квалификации.
Фамилия,имя,отчество;адрес местожительства;номер телефона;адрес электронной почты

	Юридический отдел

	6. 1
	Начальник отдела
	Обращения граждан
	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты

	7. 1
	Главный специалист
	Обращения граждан
	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты

	Отдел по мобилизационной работе

	8. 1
	Начальник отдела
	Обращения граждан; 

личная карточка гражданина, пребывающего в запасе
	Фамилия,имя,отчество;адрес местожительства;номер телефона;адрес электронной почты 
Фамилия,имя,отчество; дата рождения; занимаемая должность;
адрес проживания; сведения об образовании; семейное положение; сведения, содержащиеся в военном билете.

	9. 1
	Ведущий специалист
	Обращения граждан; 

личная карточка гражданина, пребывающего в запасе
	Фамилия,имя,отчество;адрес местожительства;номер телефона;адрес электронной почты 
Фамилия,имя,отчество; дата рождения; занимаемая должность;
адрес проживания; сведения об образовании; семейное положение; сведения, содержащиеся в военном билете.

	Отдел учета и отчетности

	10. 1
	Начальник отдела
	Расчет зарплаты











Обращения граждан
	Фамилия, имя, отчество; пол; место рождения; дата рождения; паспортные данные; образование; место регистрации и фактическое проживание; должность; подразделение; прохождение службы; классный чин, дата присвоения; трудовой договор; стаж муниципальной службы и общий трудовой; сведения о доходах; больничные листы; ИНН; СНИЛС; данные о членах семей сотрудников (ФИО, пол, место рождения, дата рождения, паспортные данные, адрес регистрации и фактического проживания, сведения о заработной плате).
Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты

	11. 
	Главный специалист
	Расчет зарплаты











Обращения граждан
	Фамилия, имя, отчество; пол; место рождения; дата рождения; паспортные данные; образование; место регистрации и фактическое проживание; должность; подразделение; прохождение службы; классный чин, дата присвоения; трудовой договор; стаж муниципальной службы и общий трудовой; сведения о доходах; больничные листы; ИНН; СНИЛС; данные о членах семей сотрудников (ФИО, пол, место рождения, дата рождения, паспортные данные, адрес регистрации и фактического проживания, сведения о заработной плате).
Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты

	Отдел архитектуры и градостроительства

	12. 1
	Начальник отдела
	Обращения граждан;

Муниципальные услуги
	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты.
Фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; место рождения; паспортные данные; место регистрации и фактическое проживание; сведения из документов: свидетельство о государственной регистрации права, кадастровый паспорт, технический план объекта, план границ земельного участка, домовая книга.

	13. 1
	Главный специалист
	Обращения граждан;

Муниципальные услуги
	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты.
Фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; место рождения; паспортные данные; место регистрации и фактическое проживание; сведения из документов: свидетельство о государственной регистрации права, кадастровый паспорт, технический план объекта, план границ земельного участка, домовая книга.

	Экономическийотдел

	14. 1
	Начальник отдела
	Обращения граждан;

	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты.

	15. 1
	Главный специалист
	Обращения граждан;

	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты.

	16. 
	Ведущий специалист
	Обращения граждан;

	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты.

	Отдел по социальным вопросам, молодежной политике и спорту 

	17. 2
	Начальник отдела
	Обращения граждан

Административные протоколы



Списки отдельных категорий граждан
	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты.
Фамилия, имя, отчество; пол; место рождения; дата рождения; паспортные данные; образование; место регистрации и фактическое проживание; телефон домашний, рабочий и мобильный; должность.
Фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; адрес местожительства; номер телефона; паспортные данные; льготная категория.

	18. …
	Главный специалист
	Обращения граждан

Списки отдельных категорий граждан
	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты.
Фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; адрес местожительства; номер телефона; паспортные данные; льготная категория.

	Отдел по информационным и коммуникационным технологиям

	19. …
	Начальник отдела
	Обращения граждан


	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты.
.

	20. 
	Специалист
	Обращения граждан


	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты.


	Отдел административной комиссии

	21. …
	Начальник отдела
	Обращения граждан;


Административные протоколы
	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты.
Фамилия, имя, отчество; пол; место рождения; дата рождения; паспортные данные; образование; место регистрации и фактическое проживание; телефон домашний, рабочий и мобильный; должность; прохождение службы; трудовой договор.

	Отдел по делам по ГО и ЧС

	22. …
	Начальник отдела
	Обращения граждан
	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты

	Отдел по ЖКХ и дорожному хозяйству

	23. …
	Начальник отдела
	Обращения граждан

Списки отдельных категорий граждан


	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты.
Фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; адрес местожительства; номер телефона; паспортные данные; льготная категория.


	Отдел по охране окружающей среды и земельному контролю

	24. 
	Начальник отдела
	Обращения граждан

Административные протоколы
	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты.
Фамилия, имя, отчество; пол; место рождения; дата рождения; паспортные данные; образование; место регистрации и фактическое проживание; телефон домашний, рабочий и мобильный; должность; прохождение службы; трудовой договор.

	25. 
	Инспектор
	Обращения граждан

Административные протоколы
	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты.
Фамилия, имя, отчество; пол; место рождения; дата рождения; паспортные данные; образование; место регистрации и фактическое проживание; телефон домашний, рабочий и мобильный; должность; прохождение службы; трудовой договор.

	Отдел муниципальных закупок

	26. 
	Начальник отдела
	Обращения граждан

Муниципальные услуги
	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты.
Фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; место рождения; паспортные данные; место регистрации и фактическое проживание; сведения из документов: свидетельство о государственной регистрации права, кадастровый паспорт, технический план объекта, план границ земельного участка, домовая книга.

	[bookmark: _GoBack]Архивный отдел

	27. 
	Начальник отдела
	Обращения граждан

Муниципальные услуги
	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты.
Фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; место рождения; паспортные данные; место регистрации и фактическое проживание; сведения из документов: свидетельство о государственной регистрации права, кадастровый паспорт, технический план объекта, план границ земельного участка, домовая книга.

	28. 
	Заведующий архивохранилищем
	Обращения граждан

Муниципальные услуги
	Фамилия, имя, отчество; адрес местожительства; номер телефона; адрес электронной почты.
Фамилия, имя, отчество; пол; дата рождения; место рождения; паспортные данные; место регистрации и фактическое проживание; сведения из документов: свидетельство о государственной регистрации права, кадастровый паспорт, технический план объекта, план границ земельного участка, домовая книга.



Примечание:
1. В графе 3 указывается наименование информационной системы, в которой обрабатываются персональные данные, например: Учет кадров, Реестр муниципальных служащих, ПО Парус- Зарплата, Обращения граждан, Выписка постоянных временных пропусков
2. В графе 4 перечисляются типы обрабатываемых персональных данных в информационной системе, указанной в графе 3: фамилия, имя, отчество, дата, место рождения, адрес местожительства, номер телефона и т.д.
3. На время прикомандирования специалиста к другому отделу, он получает доступ к ИСПДн и соответствующим персональным данным, которые необходимы для выполнения должностных обязанностей в отделе прикомандирования.












