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	ПРИЛОЖЕНИЕ № 11
к распоряжению Администрации
муниципального района Борский Самарской области
от 23.07.2021г. №126-ОД




ДОЛЖНОСТНАЯИНСТРУКЦИЯ
ответственного за обработку персональных данныхв Администрации муниципального района Борский Самарской области

1. Общие положения

1.1.	Настоящаядолжностнаяинструкция определяет права, обязанности иответственность ответственного за организацию обработки персональных данных в Администрации (далее –Ответственный за ПД).
1.2. [bookmark: _GoBack]Ответственный за ПД назначается распоряжением Администрации муниципального района Борский Самарской области.
1.3. Ответственный за ПД в своей деятельности руководствуется Федеральным законом от 27.07.2006г. №152-ФЗ «О персональных данных», муниципальными правовыми актами Администрациимуниципального района Борский Самарской области (далее-Администрация).

2. Должностные обязанности

	Ответственный за ПД в дополнение к своей должностной инструкции выполняет следующие обязанности:
2.1. Осуществляет внутренний контроль за соблюдением требованийзаконодательства Российской Федерации при обработке персональных данных в Администрации, в том числе требований к защите персональных данных.
2.2.Доводит до сведения муниципальных служащих Администрации положения законодательства Российской Федерации о персональныхданных, локальных актов по вопросам обработки персональных данных,требований к защите персональных данных.
2.3.Организует работу по приему и обработке обращений и запросов субъектов персональных данных или их представителей и (или) осуществляет контроль за приемом и обработкой таких обращений и запросов.

3. Права

Для выполнения возложенных задач и функции Ответственныйза ПД наделяется следующими правами:
3.1. Требовать от всех пользователей информационных систем персональных данных выполнения установленной технологии обработкиперсональных данных, инструкций и других нормативных правовых документов по обеспечению безопасности персональных данных.
3.2. Участвовать в разработке мероприятий по совершенствованиюбезопасности персональных данных.
3.3. Инициировать проведение служебных расследований по фактам нарушения установленных требований обеспечения информационной безопасности, несанкционированного доступа, утраты, порчи защищаемыхперсональных данных и технических средств из состава информационных систем.
3.4. Обращаться к ГлавеАдминистрации муниципального района Борский Самарской области с предложением о приостановке процессаобработки персональных данных или отстранению от работы пользователя вслучаях нарушения установленной технологии обработки персональных данных или нарушения режима конфиденциальности.
3.5. Давать свои предложения по совершенствованию организационных,технологических и технических мер защиты персональных данных вАдминистрации.

4. Ответственность

Ответственный за ПД,виновный в нарушении требований Федерального закона от 27.07.2006г. №152-ФЗ«О персональных данных» несет ответственность, предусмотреннуюзаконодательством Российской Федерации.

С должностнойинструкциейознакомлен:

дата 								подпись

	
	












